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Inledning

For att 6ppen forskning och vetenskap ska kunna forverkligas kriavs kunskap. Forskare och
forskningsorganisationer méaste forsékra ett tillrackligt kunnande 1 informationsforvaltning, for att
man ska kunna sékra att forskningsmaterial, -metoder och publikationer finns 6ppet tillgédngliga for
alla. Inom det finska inititativet for dppen forskning och vetenskap vill man stdda forskarna och
organisationerna genom att skapa direktiv, incitament och tjanster for &ndamalet. En grundldggande
princip &r att anvdndningsvillkoren for forskningsmaterial och publikationer definieras tydligt och
inte begrdnsas utan orsak.

Oppenheten kan for forskare te sig som bade ett hot och en mdjlighet. Omvirldsfordndringarna
erbjuder forskare minga mojligheter att frimja det egna arbetet och dess genomslag, men
utvecklingen kréver ofta att man sétter sig in 1 nya saker, sdsom informationsforvaltning och fragor
om upphovsritt. Avsikten med denna handbok &r att fungera som ett stod for forskare och
forskningsadministrationen.

Det finska initiativet for 6ppen vetenskap och forskning, som startats av undervisnings- och
kulturministeriet, reckommenderar att alla resultat publiceras med Sppen licens eller som 6ppen
killkod. Den allménna principen &r att teranvdndning inte ska begrénsas och alla
anvandningsvillkor presenteras klart. For 6ppna material rekommenderas den standardiserade,
maskinldsbara CC BY 4.0-licensen. For metadata om material rekommenderas CC0O, medan den sa
kallade MIT-licensen ldmpar sig for programkod, eftersom den ocksd mojliggdr kommersiell
anvindning, ndgot som efterstravas bdde inom EU och nationellt i Finland. Forskare,
forskningsgrupper och forskningsorganisationer uppmanas att utnyttja existerande arkiv och
tjénster, som till exempel PubMed Central, arXiv, OpenAIRE, Zenodo och i Finland IDA, Etsin,
Aila och Sprékbanken och hdgskolornas och forskningsinstitutens egna publikationsarkiv och
informationssystem for forskningsinformation (CRIS).



Vad ar oppen forskning?

Oppenhet #r en central princip inom forskning och vetenskap. Genom dppenhet kan vi tillsammans
skapa nya mojligheter for deltagande i1 forskningsarbetet bade inom forskarsamfundet, och for
beslutsfattare och medborgare. Oppen forskning har blivit ett internationellt sett viktigt sétt att
fraimja forskningen och dess inflytande i samhillet. Okningen beror pa forbittrade mojligheter for
spridning, verifiering, granskning och replikering. En forutséttning &r att de publikationer,
forskningsdata, metoder och kunnande och de tillhorande tjénsterna ar allmént tillgéngliga.
Oppenheten maste forverkligas bade vad giller skaffandet och skapandet av data, och angéende hur
de anvénts och behandlats. Det intresse de vicker berittar for sin del om deras relevans. Nér
forskningens resultat och produkter finns allmént tillgéngliga 6kar vetenskapens och forskningens
betydelse och inverkan.

Oppen forskning och vetenskap iir inte bara en samling dtgirder och rekommendationer, utan
ocksa en fordndringsprocess inom hela sittet att bedriva forskning.

Vetenskapen tillhor alla. Genom de nya tillvigagangssitten kan vi demokratisera vetenskapen och
Oka dess inflytande. Dé forskningsprocessen digitaliseras och dppnas upp, ger det nya mojligheter
for forskarna och alla som #r intresserade att samarbeta och kommunicera. Oppenheten ger
mojligheter till fornyelse. Det dr ocksa viktigt att ge unga och oetablerade forskare som verkar
utanfor etablissemanget mojlighet att vara delaktiga pa lika villkor. Genom 6ppenhet kan alla delta
utgdende frén sina egna forutséttningar att studera, forska, kritisera, 6vertygas och frimja
vetenskapen. Det hir ger ocksé forskningen storre legitimitet och bidrar till att frimja
foretagsamhet, men lika viktigt dr att det sprider kompetenser som kritiskt tdinkande och
informationskunnighet i samhaéllet.

Oppenhet har alltid varit en mélséttning inom vetenskapen, eftersom man pa det sittet har kunnat
garantera en hogre kvalitet och motarbeta forfalskningar. Forskningens sjélvkorrigerande karaktar
kréver transparens och en mgjlighet att replikera forskning. Da material, metoder och resultat &r
redovisade och tillgéingliga kan de kontrolleras och verifieras och kvaliteten blir béttre. Oppen
forskning gor att vetenskapen kan utvecklas snabbare, felaktigheter korrigeras och man kan undvika
onddigt dubbelarbete. Med dppen forskning och vetenskap efterstrivas bestindighet, anvandbarhet,
tillginglighet och legitimitet. Oppenheten #r ocksa en sjilvskriven del av forskningsetiken. Alla
material maste vara mgjliga att hitta och utnyttja ocksa pa langre sikt.

Goda tillvigagangssitt inom 6ppen forskning och vetenskap hirstammar fran generella
forskningsetiska direktiv, god informationsférvaltning och mer specifika rekommendationer. Det
finska forskningsetiska radet (TENK) har tillsammans med forskarsamfundet fornyat
rekommendationerna' r 2012, samt gett forhallningsdirektiv i fall av misstankar av brott mot dessa
direktiv.

! Forskningsetiska delegationen: God vetenskaplig praxis,
http://www.tenk.fi/sv/god-vetenskaplig-praxis-anvisningar/god-vetenskaplig-praxis.
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Oppen forskning och vetenskap ér ett kontinuum, som spénner dver hela forskningsprocessen.
Information och kunnande finns utspritt hos olika aktdrer 1 systemet, bland olika nitverk och
samfund. I detta lage kan vi 6ka dppenheten internt och tillsammans utveckla
informationshanteringsprocesser och arbetsmetoder, och dven utit genom att 6ppna upp hela
processen for dvriga forskare och det 6vriga samhéllet genom att ge dem mojligheter att utnyttja
material, metoder och resultat.

I ett 6ppet och vilfungerande arbetssétt ingar en stravan efter hog kvalitet: drlighet och noggrannhet
i alla skeden. Det samma géller forstas forskningsmaterialen som en del av denna process, men for
deras del maste man ocksé se till frdgor om trovirdighet, fortroende och anviandbarhet. Att
ombesdrja datas kvalitet dr ocksa viktigt. Det innebér att information inte fordndras utan orsak eller
dokumentation, att den inte korrumperas, skadas eller forsvinner. Att man kan lita pa forskningsdata
ar ett sjilvandamal, som man inte ska pruta pd utan rimliga orsaker. De dtgidrder man vidtar maste
anda alltid sté i proportion till hur viktiga och virdefulla data &r. Ju viktigare information, desto mer
maste man satsa pa dess kvalitet och bevarande. Anviandningsdndamalet dr avgdrande vid
beddmningen och man ska alltid fasta uppmarksamhet vid god informationsférvaltning och
dokumentation.



Varfor oppenhet ar en god idé

D4 informationen har digital form ppnas nya mojligheter for vetenskaplig forskning. Digital
information kan enkelt och snabbt delas och kommenteras. Att dela forskningsdata och -resultat
Oppet dr ett sdtt att frimja Gppenhet. Men Oppen forskning innebir ocksa att man delar andra skeden
av processen. Ett kdnt exempel 4r Human Genome Project, dir ett nytt och Oppet arbetssétt skapade
en tidigare oskadad effektiv och snabb metod att kartligga ménniskans arvsanlag. Ocksd inom
paleogenetik och astronomi finns kdnda exempel pd 6ppna forskningsmetoder.

Oppenheten har visat sig vara ett bra sitt att friimja transparens och verifierbarhet inom forskning.
Det har som helhet &kat validiteten och legitimiteten i resultaten. Oppenheten ger ocksa bade
forskare och forskningsorganisationer mojligheter till béttre synlighet, men kréver en del nya
kompetenser inom informationsforvaltning och hantering av forskningsprocessen.

Oppenheten gor att forskningens resultat #r littare att hitta och fa tillgang till, bide inom
forskningssamfundet och samhéllet i stort. Det skapar mdjligheter, men kraver ocksa planering och
eftertanke av forskarna. Oppenheten kan nimligen begrinsas av etiska eller juridiska skél.

En stor del av forskningen &r i dag rétt svar att hitta och fa tag i for allmidnheten. Malsdttningen med
denna handbok ar dirfor att stoda en béttre informationsforvaltning. Den ar skriven som ett 6ppet
samarbete av manga sakkunniga i Finland inom Initiativet for 6ppen forskning och vetenskap.

Béde nationellt och internationellt sett finns det redan ménga forskningsorganisationer och
-finansidrer som verkar for 6ppen forskning. EU-kommissionen har publicerat ett dokument,
“Recommendation on Access and Preservation of Scientific Information”, dér vissa mélsittningar
och principer slés fast. OECD publicerade ar 2007 rapporten “Principles and Guidelines for Access
to Research Data from Public Funding”, som lett till battre tillgdng till forskningsdata. OECD
Council gav foljande ar en rekommendation, som hade stor inverkan pa EU:s PSI-direktiv for att
Oppna den offentliga sektorns dataresurser. Som en f6ljd av detta stdr ménga parter, sésom
finansidrer, hogskolor och universitet, bibliotek, dataarkiv, akademiska séllskap och
vetenskapsforldggare, infor stora mojligheter och utmaningar pa den 6ppna forskningens omrade.

D4 utvecklingen framskrider kommer médngden av tillgidngliga forskningsmaterial och
-publikationer stindigt att 6ka. Som drivkrafter fungerar finansidrernas krav pa dppenhet, vixande
méangder av Open Access-publikationer, som PLoS One som blivit vérldens storsta vetenskapliga
tidskrift, och de allt fler och vixande méngderna data- och publikationsarkiv. European Research
Council kriaver 6ppen publicering av forskning de finansierar bade gillande artiklar och
monografier och rekommenderar det for forskningsdata. Inom pilotprojektet inom Horizon2020
giller 6ppenhetskravet dven data. Enligt en utredning av Knowledge Exchange-nétverket
uppmuntras éppenhet allt mera och flera stora europeiska forskningsfinansidrer har det redan som
ett krav. Ocksé forskningsorganisationer i till exempel Tyskland har borjat skapa nya kutymer.



Europakommissionen har finansierat tva stora projekt for 6ppen vetenskap: RECODE och
FOSTER. Det foregande har fokuserat pa fragor om forskningsdata och har gett reckommendationer
och direktiv géllande arkivering och dissemination. FOSTER har for sin del fokuserat pa att ta fram
material om Oppen forskning och hantering av forskningsdata. Open Access-publicering frimjas
ocksa av SPARC Europe, som ér et nitverk av forskningsorganisationer och en systerorganisation
till det nordamerikanska Scholarly Publishing and Academic Resources Coalition, som arbetar med
samma fragor. Aven den europeiska sammanslutningen av forskningsuniversitet League of
European Research Universities (LERU) har producerat direktiv for hantering av forskningsdata
och Open Access-publicering.

Det allménna intresset for oppen forskning har 6kat och betydande vetenskapliga
tidskriftsforlaggare sdsom Nature och Science har borjat publicera om dmnet. Man forsoker ocksa
utveckla koncept och praktiker for hur forskningsdata och -metoder ska kunna publiceras i samband
med traditionell utgivning. Olika projekt, som DataCite, publikationsarkivet arXiv, EU-projektens
OpenAIRE med datarkivet Zenodo, lika vél som vixande dataarkiv som PANGAEA och Dryad,
skvallrar om den 6ppna forskningens frammarsch i vérlden. Ocks&d manga stora
forskningsinfrastrukturer (t ex ESFRI-projekten) delar sina resultat genom Oppna tjénster. Att dela
forskningsdata &r inte kutym inom alla forskningsomraden beroende pa olika typer av utmaningar,
men intresset dr klart vixande.

Det finns flera olika typer av utmaningar da det géller att forverkliga 6ppen forskning och man
forsoker 16sa dem i olika nationella och internationella nétverk och samarbeten. Det internationella
Research Data Alliance-nitverket (RDA) har som motto ”Research Data Sharing without Barriers”
och dess arbetsgrupper sysslar bland annat med att utarbeta modeller {or att beskriva forskningsdata
och skapa forutsittningar for ateranvandning. Open Knowledge Foundation har skapat
internationella nétverk, dar ocksa finska forskare &r aktiva. Den finska facebookgruppen Open
Science Finland har éver 300 medlemmar. Open Knowledge Foundation fokuserar ofta pa att oka
kunskapen bland sakkunniga, i detta fall sirskilt forskare och beslutsfattare. Ar 2015 var
foreningens tema inom vetenskapen 6ppenhet inom den hdgre utbildningen och utbildning inom
Oppen forskning.



Informationsforvaltning inom forskning

I forskningsarbetet ingdr mycket hantering av information. Ofta tdnker man pa informationssdkning
eller referenshantering, som fortfarande ocksa ar de saker som forskaren ofta framst forknippar med
bibliotek. Men dagens forskare kdmpar med mycket annan information, som dessutom allt oftare ar
digital: anteckningar, korrespondens, forskningsdata, bilder, ljudinspelningar, datorapplikationer,
artikelversioner, rapporteringssystem, publikationssystem och -arkiv, kodbocker, loggar, planer,
ansokningar, budgetar och rapporter for att nimna en del. Ofta delar man dessutom material och
dokument med kolleger, vilket kan leda till att det finns flera olika parallella versioner i omlopp.

Att planera hur man ska hantera all denna information &r en god idé¢. Bibliotekets personal ar
utbildad i informationsforvaltning och det ar bra att ha dem med som stod bade for den enskilda
forskaren och for organisationen som helhet. Det 10nar sig till exempel att utreda hurdana verktyg
och plattformar det finns for samarbete och projekthantering, hantering av data och dokument och
hurdana tjinster det finns for att publicera olika produkter som uppstar, redan da man planerar sitt
forskningsprojekt for att kunna beakta de kostnader som uppstér. Man maste ocksa utreda hurdana
direktiv forskningsorganisationen och finansiédren har, for att inte tala om vad lag och etik stéller
for ramvillkor. Allt detta gér man klokt i att skriva ner i en plan for informationsforvaltning. Ibland
kan det hinda att man maste tdinka om under arbetets gdng. Planen méaste da revideras, sa att det kan
fungera som dokumentation och handledning for alla som har med forskningen att gora.

En central del av informationsforvaltningen och dess planering 4r hanteringen av forskningens
killmaterial, som allt oftare inkluderar ocksa data. Digitala material &r kénsliga och misslyckas
hanteringen av data, kan hela forskningens trovéardighet bli lidande. En vilgjord planering ar ocksé
ofta en forutséttning for att data ska kunna publiceras. Darfor kraver ocksa allt fler finansidrer en
plan for hanteringen av forskningsmaterialet som en del av projektplanen. Avsikten dr att
uppmuntra forskarna till att gora god planering, sé att man i slutdindan har anvéndbar data av god
kvalitet. Det Samhéllsvetenskapliga dataarkivet i Finland har producerat en bra guide i &mnet som
finns tillgiinglig pa webben.”> Guiden kan hjilpa ocksa forskare inom andra omraden att gora upp
sina planer. Forutom att planera for data, l16nar det sig ocksa att planera redan 1 starten for hur och
var man vill publicera sina dvriga produkter, t ex eventuell kod och artiklar. Man maste da beakta
vilka lagar och avtal som géller och hur man kan genomfora sitt projekt sa att man kan publicera s&
mycket och sa dppet som mojligt. Det 16nar sig ocksé att med dppet sinne fundera pa niar man
publicerar olika saker: det kan kanske vara en id¢ att publicera till exempel rddata redan 1 ett tidigt
skede? Sadan 6ppenhet kan ge 6verraskande positiva konsekvenser i form av samarbetserbjudanden
eller motsvarande.

For att stoda informationsforvaltningen inom forskningen har man utvecklat ménga olika typer av
tjanster och system (forskningsinfrastruktur). Malséttningen &r en palett som erbjuder bestidndiga
16sningar for att bevara, soka och tillgdngliggora data, metoder och publikationer. Sddana tjénster ar
bland andra PubMed Central, arXiv, OpenAire+, Zenodo och i Finland IDA, Etsin, Aila, AVAA
och Sprakbanken, publikationsarkiv och CRIS-system samt det kommande systemet for langsiktigt
digitalt bevarande. Hittbarhet och anvindbarhet &r sirskilt viktiga for 6ppen forskning och det ar
darfor viktigt att alla tjanster utvecklas i samforstdnd och koordinerat.

2 Guiden finns tillginglig dven pa engelska http://www.fsd.uta.fi/aineistonhallinta/en/.
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Forskarens checklista for informationsforvaltning

¢ Planera forskningens informationsfoérvaltning noga redan da du skriver forsknings- och
projektplanen

e Vilka material &r relevanta?

o Kom ihdg bade existerande material och sddant som uppstar under arbetets gang

e Utred fragor om réttigheter och dgande for dessa material. Hurdana avtal kan
behovas?

¢ Hurdan dokumentation kommer att behdvas om materialen, deras hantering och
forskningsmetoderna?

e Hur kan du sékra att din undersdkning kan valideras?

o Utred finansidrernas, arbetsgivarens, datakéllornas och eventuella informanters eller subjekts
rattigheter, krav och rekommendationer. S6k reda pd modellavtal och be om hjélp av
forskartjdnster, bibliotek, dataarkiv mm.

e Vilj sd 6ppna licenser som mdojligt for dina produkter. P4 s sétt har du ocksa sjilv tillgdng
till dem 1 framtiden.

e For programkod dr MIT-licensen ett bra alternativ, for databaser CCO och for publikationer
CCBY 4.0

o Tareda pa var data inom ditt eget omrade finns och utred om du kan utnyttja dataarkiv och
kopiera, dela och flytta materialen

o Tareda pa vilka direktiv och standarder som anvinds for liknande material
o [ vilket format och hur arkiveras och publiceras de?

e Hur ska man beskriva och dokumentera dem sé att andra kan anvdnda dem?
e Hur ér det med metoder?

e Tareda pa var resultat publiceras bist och fatta preliminirt beslut om kanaler

e Planera och beskriv hur du sdkrar kvaliteten pa data. Beskriv processerna, granskas data
separat? Publiceras en dataartikel? Ta reda pa kutymen om du inte kdnner den. Saker som
paverkar kvaliteten av forskningsdata &r bland annat:

o Felfrihet

e Standardenlighet
e Koherens

o Entydighet

e Begriplighet

e Aktualitet

o Berikna och beakta dven kostnader for att ppna material och publikationer

¢ Fundera pa vad som hdnder med dina data nir projektet &r slut. Vilka material kan vara
vérda att arkivera och publicera? Hur kan du garantera att resultaten gar att validera?
Kriterier for arkivering ar bland annat:

e Materialet dr unikt och kan inte reproduceras

o Historisk eller vetenskaplig betydelse (kompletterar t ex existerande samlingar)
e Stor sannolikhet for ateranvandning

e Materialets ekonomiska virde



Forskningsdata

Nar man publicerar forskningens resultat, maste ocksa de material man anvint vara i skick. Med
material avses hér de resurser som forskaren anvinder eller producerar under forskningsprocessen.
De ér nodvéndiga for att man ska kunna validera forskningen och de kan ocksé ge forskaren merit
om de publiceras. Det dr de omgivande forskningsorganisationerna och beslutsfattarna som maste
tillgodose behovet av tillforlitliga tjanster och resurser for &ndamalet. Planering, dokumentation och
delandet av materialen &r pa forskarens ansvar. Det ska fOrstas goras sa att man foljer etik,
lagstiftning och existerande avtal.

For att forskningsdata ska kunna anvéndas maste det finnas information &tminstone om dess
ursprung. For digitala material betyder det beskrivande och teknisk information om vad som ingar,
alltsa metadata. Det behovs information om hur filen eller filerna ar strukturerade, nir de har
tillkommit och hur de eventuellt behandlats. Denna information kan sparas till exempel i
dataarkivets metadatakatalog, 1 kodbocker eller annan dokumentation. Tillsammans med datafilerna
utgdr denna information da forskningsdata.

Det ér god vetenskaplig praxis att publicera ocksd forskningsdata, eftersom det gor att forskning
kan valideras léttare. Det dr ocksa att rekommendera att man publicerar ocksa outnyttjade data.
Detta &r en detalj som ocksa finansidrerna med fordel kan fésta uppmérksamhet vid dd man
evaluerar informationsforvaltningsplanerna. Publicering av forskningsdata dr ocksé en sak, som
16nar sig att nimna i meritforteckningen. Till exempel det finska modelldokumentet f6r akademiska
meritforteckningar innehéller en separat rubrik ”Meriter inom produktion och tillgingliggérande av
forskningsdata”.

Det ar viktigt att forskningsorganisationerna satsar pa tjdnster inom informationsforvaltningen,
sdsom dataarkiv och bibliotekstjdnster, sé att datas kvalitet blir sa bra som mojligt. Det krdvs ocksa
samarbete mellan sakkunniga inom olika omréden. Forskarna besitter avgorande kunskaper om sina
egna material, men det behovs professionellt stod for att sékra bevarande, anvéindbarhet och
tillgdnglighet. Déarfor maste man satsa pa och viarna om tjénster, samarbete och samverkan. Det &r
ocksa mycket viktigt att man integrerar planering av informationshantering i utbildningen, eftersom
det ofta redan under studierna uppstér forskningsdata.

Oppenhet kriver ocksé rittighetshantering. Tydliga data policy-dokument och avtal gor situationen
lattare att 6verblicka. Det behovs till exempel réttigheter att kopiera och modifiera data och dven att
ge dylika réttigheter till tredje part, om det inte finns skél att begrdnsa detta. Parter da det géller
rattigheter dr forutom forskaren dtminstone organisationerna dér de arbetar, de som bevarar och
distribuerar material. Det finns bra material om dvriga réttighetsfragor pd Samhillsvetenskapliga
dataarkivets webbplats.

Det ar viktigt att tinka pa ocksa eventuella externa dataarkivs perspektiv. Forskningsdata kommer
in och kan distribueras vidare med varierande villkor, som bor kunna hanteras. Arkivet kan till
exempel behova kunna skilja pa forskare, studenter och andra anvéndare. Det dr ocksa viktigt att
beakta fragor om sekretess och integritet och hur ldnge olika eventuella begrinsningar &r 1 kraft.

10


http://www.fsd.uta.fi/sv/
http://www.fsd.uta.fi/sv/

Arkivet bor ocksé ha beredskap att reagera om en tredje parts rattigheter blivit krankta. Om material
inte blivit forsett med licens, bor man gora separata avtal med eventuella upphovsrittsinnehavare.

Forskarens checklista for forskningsdata

Skriv redan i din forskningsplan hur du tinker bevara och behandla dina forskningsmaterial
under och efter arbetet
Red ut alla etiska, juridiska och avtalsfrdgor redan innan du pabdrjar arbetet.
Slut de avtal som behover slutas med:
e dem som producerat materialet
e informanter och subjekt
e dem som dger materialet
e dem som bevarar materialet
o alla forskarna i projekt
o forlag eller andra utgivare
e {vriga parter
Beakta bade forskningsperioden och tiden efterat
Red ut hur ditt arbetsavtal paverkar situationen
Ju 6ppnare 10sningar du kan uppné, desto enklare brukar det bli att publicera
Ibland kan det krdvas mycket planering och ibland extra arbete, men det brukar forbittra
kvaliteten och synligheten for dig och din forskning
Ta hand om réttighetsfragor, licenser och att tillrdcklig dokumentation blir gjord
Se till att dina forskningsdata kan hittas i kataloger sdsom Etsin i Finland
Kom ihag att det 16nar sig att publicera ocksa sddant material som du inte sjdlv anvént eller
som gett nollresultat

11



Datahantering

Planeringen av datahanteringen dr en viktig del av att planera forskningen. Genom att gora den
omsorgsfullt kan man sikra att forskningsdata blir anvindbart. D& man planerar insamling,
hantering, bevarande och ateranvindningsmojligheter blir ocksa forskarens och forskningsgruppens
arbete redigare. En plan dr dessutom ofta en forutséttning for finansiering. I det finska
Tuuli-projektet har man samlat material frén olika organisationer géllande
informationsforvaltningen. Laget utvecklas dnda hela tiden och det l6nar sig alltid att soka
information pa den egna organisationens webbsidor eller hos forskartjdansterna.

Redan i starten l6nar det sig alltsd att ha en egen plan dir man dokumenterar hanteringen av data.
Det dr bra att hilla dokumentet uppdaterat under arbetets gang. Viktiga fragor att svara pa &r enligt
Samhillsvetenskapliga dataarkivet foljande:

¢ Hurdant material samlar man in eller skapar man?

e Hur sker detta?

o Vilka réttigheter (dgande, administration, upphovsrétt) hor till materialet?
e Vem bestimmer om hur materialet anvands?

¢ Hur informeras informanter eller andra subjekt?

e Vilken mjukvara anvinds for att spara och behandla data?
o Hur sdkras den tekniska kvaliteten pa data?

e Vilka filformat och lagringsmedier anvands?

¢ Hurdana rittigheter ska olika anvdndagrupper ha?

e Hur skots sdkerhetskopiering?

e Hur gors dokumentationen vid behandling av data?

e Var sparas metadata?

e Hur skots datasdkerheten?

¢ Vad hinder med materialet efter projektets avslutande?

P3 dataarkivets webbsida finns mera information om dmnet.

Planera projektets Ta reda pa rattigheterna for Ta reda pa
informationsférvaltning och existerande material finansiarernas

publicering krav

Ta reda pa den egna Beakta kostnaderna i din planering och

organisationens krav ansokan
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Att 6ppna data

Da det géller vetenskapliga artiklar har vi vant oss vid att de antingen &r dppet tillgdngliga eller inte.
For forskningsdata finns det manga flera aspekter och grader av 6ppenhet.

Teknisk oppenhet

Ett 6ppet format betyder i allménhet ndgot icke-kommersiellt, oproprietdrt format, som man inte
behdver nagon kommersiell mjukvara for att anvdnda. Till exempel textfiler i ASCII-format gar att
Oppna med vilket som helst program av notepad- eller texteditortyp oberoende av operativsystem,
medan Microsoft Word-dokument inte nddviandigtvis gar att oppna sé att innehéllet aterges korrekt
utan ett Word-program. P4 samma sétt 16nar det sig att spara och dela information 1 tabellformat
som kommaseparerade filer (csv), hellre 4n som en Excel-fil. Det 16nar sig att spara information
som ska delas i ett sddant format, att den kan utnyttjas i s manga operativsystem som mgjligt utan
mjukvara som man méste betala for.

Maskinldsbarhet betyder att informationen har en sddan form att den létt kan bearbetas maskinellt.
Det vanliga PDF-formatet ir till exempel inte tekniskt sett ett sdrskilt dynamiskt format och data i
sddana filer kan inte latt ateranvindas. Maskinldsbara format bygger ofta pé olika typer av XML. Pa
ménga omraden finns XML-baserade format for att flytta pa information mellan olika system eller
program. Till exempel da det giller geodata &r GML ett sddant format. I mjukvaror for olika
specialomrdden finns ofta en mdjlighet att konvertera data till sédana mer generiska format.

Tim Berners-Lees femstjarnsmodell ger en konkret bild av nivaerna pé teknisk 6ppenhet for data.
Linked Data Finland har dessutom lagt till tvé stjarnor.

1* Publicera dina data i vilket som helst format med 6ppen licens, t ex Creative Commons
2* Publicera dina data i en strukturerad form, t ex en XML- eller Excel-fil

3* Anviénd ett icke-proprietirt, 6ppet filformat, t ex CSV 1 stillet for Excel

4* Anvind dig av URI, unika identifikatorer for dina data

5* Lanka dina filer till andras URI f0r att skapa kontext

6* Dokumentera data och dess schema (struktur och format)

7* Validera din data (kontrollera att data foljer schemat, kan goras automatiskt)

Det handlar alltsa om hur dynamiska och anvindbara dina data &r. Om man anvinder sig av 0ppna
lankade data enligt modellen ovan, &r resultatet oftast maskinldsbart och entydigt och gér att
anvinda for minga olika d&ndamal. Ju mer identifikatorer du anvinder, desto béttre dr kvaliteten
generellt. Dessa frigor &r rétt tekniska och det 16nar sig ofta for forskare att konsultera sakkunniga,
till exempel det egna omrddets dataarkiv.

Mera information om maskinldsbarhet kan man hitta till exempel hos Helsinki Region Infoshare
eller i Open Data Handbook.
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Oppenhet gillande anviandning

Ibland dr det endast informationen om ett dataset som ar oppet tillgédnglig och det kan krivas att
anvindaren separat godkdnner anvindningsvillkor eller ndgon licens for att fa tillgéng till sjilva
data. Att ett dataset finns pa nétet betyder inte automatiskt att man kan anvénda det hur som helst.
Det kan finnas bade tekniska och juridiska begransningar for vad man kan géra med materialet.
Man kanske bara kan studera data, men inte nddvéndigtvis rora dem. Det kan ibland I6na sig eller
vara mojligt for forskaren att publicera eller 6ppna bara delar av sina material. Det ar alltid
upphovsmannen som har ritt att besluta om anvéndningen, om man inte gett ifrdn sig denna rétt
genom négot avtal (Lagen om upphovsritt 404/1961). Material kan antingen vara helt 6ppna eller
ocksa kan anvdndningen begrinsas till exempel till forskningsdndamal. Detta ar aktuellt frimst om
det ingar kénsliga data (i Finland personuppgiftslagen 523/1999 11§) eller sekretessbelagd
information (i Finland lagen om myndigheters offentlighet 621/1999 243) eller afférs- eller
yrkeshemligheter, som méste utelimnas d& man publicerar data. Det finska Initiativet for 6ppen
forskning och vetenskap rekommenderar anvdndning av CC BY 4.0-licens om inte innehéllet kraver
annat. Creative Commons-verksamheten upprétthélls i Finland av Helsinki Institute of Information
Technology (HIIT) och Medielaboratoriet vid Aalto-universitetet.

I Etsin, soktjénsten for forskningsdata i Finland, anges pé vilka villkor materialet kan anvéndas.
Upphovsmannen kan ge fria réttigheter till ateranvéindning, men bade god vetenskaplig praxis och
lagen om upphovsritt krdver &ndé att man ndmner upphovsmannen om man anvander ett dataset.
Detta géller ocksa om materialet forsetts med CCO0. D3 ett dataset forsetts med en Creative
Commons-licens innebér det att man inte behdver ingd ndgra separata forhandlingar eller avtal for
att utnyttja det. For den offentliga sektorn i Finland rekommenderas enligt JHS 189-direktivet CC
BY-licensen, som ir i enlighet med EU:s PSI-direktiv. Aven Avoindata.fi-tjéinsten stoder
anvandningen av CC-licenser.

Embargo

Till exempel att forska i omfattande globala foreteelser kriver ofta kostsam och arbetsdryg
datainsamling och hantering men ocksé god tillgénglighet. I sddana fall avtals ibland om ett
embargo, dvs en tidsperiod under vilken producenterna har ensamrétt att utnyttja data, sa att de har
mojlighet att ta fram och publicera sina resultat innan de slédpper data fria for 6vriga forskare.
Langden pa dessa embargoperioder kan variera beroende pé forldggare, finansidrer och
forskningsorganisation. Ofta handlar det om en period pa 1-3 &r fran det att insamlingen inletts.

For publikationer som artiklar avses med embargo ofta en forldggares monopolperiod for en text,
innan forskaren fritt far arkivera eller publicera texten pd webben. Embargotiden ridknas fran
publikationsdatum hos forldggaren. Om bade en digital- och en pappersversion finns, riknas tiden
frén den tidigaste utgivningen. Embargotiderna varierar mellan olika forldggare men &r i normala
fall 6-12 manader. Alla forldggare kriver inte embargo.
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Fordelar med att dela forskningsdata

Genom Oppen tillgang till forskningsdata kan man frimja ateranvindningen av dem. Detta &r
lonsamt forutom for den som producerat data, ocksa for finanisdrerna, forskarsamfundet och
samhdllet i stort, bade nationellt och internationellt sett.

Vad innebar 6ppen tillgang i praktiken?

Forskningsdata kan ha ménga olika grader av 6ppenhet beroende pa licenser eller separata avtal. I
princip dr det upphovsmannen som avgdr graden av 6ppenhet, men hen méste givetvis beakta
lagstiftning och etik. Anvandning av lamplig licens dr att rekommendera.

Nyttan for forskaren

Att publicera data 6ver webben kan ge forskare synlighet ocksa internationellt. Publikationer som
finns Oppet tillgdngliga far mera hdnvisningar och citat 4n material som endast finns bakom
betalviggar. Om ocksa underliggande data finns tillgdngliga véxer synligheten ytterligare (se t ex
“Data reuse and the open data citation advantages™ och “Scientists who share data publicly receive
more citations™). Bittre synlighet kan i sin tur bidra till béttre forutsittningar for fortsatt
finansiering.

Oppenheten kar ocksa kommunikationen mellan forskare och kan leda till nya kontakter och viktig
respons, som kan leda till att data kan forbéttras. Dessutom kan det leda till nya forskningsfragor
och nya svar. Genom att publicera sina data kan en forskare ocksa uppmuntra andra till att gora
samma sak. Det lonar sig alltid att anvénda licenser, som klargdr och sékrar forskarens egna
rattigheter.

Det dr redan 1 dag mojligt for forskare att inkludera publicerade dataset i sin meritforteckning, enligt
de rekommendationer Finlands Akademi gett.

Nyttan for forskarsamfundet

Forskarsamfundet som helhet kan gynnas av 6ppna forskningsdata bland annat pé foljande sétt:

e Arbetet blir effektivare och snabbare. Ateranvindning av data sparar betydande resurser,
eftersom det ofta dr dyrt och arbetsdrygt att samla in och putsa data. En del dataset dr sa
unika att det kan vara omojligt, mycket dyrt eller oetiskt att samla in dem pa nytt (FSD
2013)

3 Piwowar HA, Vision TJ. , “Data reuse and the open data citation advantage.” Peer]. 2013 Oct 1;1:¢175. doi:
10.7717/peerj.175. eCollection 2013, http://www.ncbi.nlm.nih.gov/pubmed/24109559 [29.11.2015].

4 Peerl. "Scientists who share data publicly receive more citations." ScienceDaily, 1 October 2013.
http://www.sciencedaily.com/releases/2013/10/131001091451.htm [29.11.2015].
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¢ Forskarsamfundet kan anvénda data for att validera resultat eller for att tolka dem pa nytt
eller anvinda dem pa helt nya sitt t ex inom andra discipliner. Pa sd sétt kan ocksé nya
forskningsmetoder tas fram. (FSD 2013)

o Stora tillgingliga dataset m§jliggdr komparativa studier 6ver tid och rum. (FSD 2013)

o Att dela data ger dem storre bestédndighet over tid.

o Tillgang till forskningsdata effektiviserar undervisning och utbildning av nya
forskargenerationer.

¢ God tillgang till forskningsdata 6kar kommunikation och samarbete ocksa mellan forskare
inom olika discipliner, vilket leder till framsteg. (FSD 2013)

e Enligt OECD:s rekommendationer’ dr dppen tillgang till forskningsdata en central
forutséttning for ett fungerande internationellt forskningssamfund.

Nyttan for finansiarerna

Den dppenhet och transparens dér dven 6ppna forskningsdata ingar underldttar ocksa finansidrernas
uppgift:
e Det gor det enklare att rikta finansiering rétt da data finns tillgédngliga. Vid misstankar om
fusk ar validering léttare.

e Ocksé produktionen av forskningsdata och dess kvalitet kan beaktas d4 man beddémer en
forskares meriter.

Nyttan for samhallet

D4 forskningsdata som producerats med gemensamma eller allmidnnyttiga medel finns tillgéngliga
okar forskningens transparens, trovirdighet och nytta ocksé ur skattebetalarens perspektiv.
Oppenheten forbittrar demokratin och ger ocksd underlag for faktabaserat beslutsfattande. Den
offentliga forvaltningen och foretagen kan dra nytta av 6ppna forskningsdata och det skapas béttre
forutsdttningar for nya innovationer och t ex start up-foretag. Det dr av avgorande betydelse att data
ar tillrackligt val dokumenterade och till sitt innehéll begripliga, sa att de kan dteranvindas.

Att 6ppna forskningsdata frimjar ocksa internationellt sett jimlikhet och kan stdda fattigare lander 1
deras utveckling.

> OECD Principles and Guidelines for Access to Research Data from Public Funding. 2007.
http://www.oecd.org/sti/sci-tech/38500813.pdf [29.11.2015].
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Publiceringsprocessen for forskningsdata

1. Valj ut och preparera data

Du méste beakta lagar, etik, avtal och finansidrernas och din arbetsgivares direktiv. For att ett
dataset ska bli komplett forskningsdata, maste det dokumenteras och beskrivas tillrackligt val. Nar
du viljer ut data, borja t ex med sadana data som har ett bra format eller sddant som du vet kan vara
efterfragat. Du kan ocksa i forvig ta kontakt med parter som du tror kan vara intresserade av dina
data. Det kan hjilpa dig att fatta beslut. Du kan ocksa bekanta dig med Julkinen data-webbsidorna
eller Open Knowledge Open Data Handbook.® Det finns ocksd en MOOC-kurs’ om att 6ppna data.

e Du behdver inte publicera alla data med en gang

e Kontrollera datas kvalitet

e Anonymisera vid behov (se ndrmare Samhéllsvetenskapliga dataarkivets webbsidor)
e Tareda pa vilken metadata som behovs

o Forse data med identifikatorer och referenser

o Konvertera data till ett ppet maskinldsbart format om mojligt

2. Ge en sa oppen licens som majligt

En licens definierar upphovsmannens och anvidndarens rittigheter och gor ateranvindning mycket
enklare. Om réttigheterna &r oklara kan det oavsiktligt forsvéara ateranvdndning. D& man viljer
licens bor man kolla upp vilka direktiv och rekommendationer som finns inom organisationen, hos
finansidrerna och eventuella andra parter.

3. Spara materialet hos en trovardig tjanst

Det 16nar sig att vdlja ett dataarkiv som dr trovirdigt och stabilt och som ocksa har mdjligheter att
distribuera materialet effektivt. Metadata maste finnas synliga och sdkbara och girna vara 6ppna sa
att de kan exporteras till andra kataloger eller soktjénster. Du kan bekanta dig med olika dataarkiv
pa re3data-tjdnsten eller be om hjélp i den egna organisationens forskartjinster eller bibliotek. Om
du arkiverar dina data utomlands bor du se till att informationen ocksé kommer inhemska kataloger
till kinnedom, t ex genom ett CRIS-system eller 1 Finland via Etsin, dir man manuellt kan ldgga till
information om dataset.

4. Dokumentera dina data och se till att de far en bestandig identifikator

I Etsin kan man manuellt fora in metadata och information dverfors automatiskt dit ocksa fran en
del finska dataarkiv. Om du anvénder ndgot av de arkiven, behdver du inte sjélv skapa ndgon
information 1 Etsin. En bestéindig identifikator, s& som en DOI eller URN, gor det mojligt att
entydigt hdnvisa till ett visst dataset och det motsvarar pa sitt och vis bockernas ISBN-nummer.

6 Open Data Handbook, http://opendatahandbook.org/.
" Datan avaajan MOOC, http://datakoulu.fi/kurssit/datan-avaajan-mooc/.
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Etsin- och IDA-tjdnsterna ger automatiskt URN-nummer for forskningsdataset. Om man arkiverat
sina data utomlands, kan man manuellt fora in deras bestdndiga identifikator i katalogen.

5. Att gora en applikation

Ibland kan det vara virt att skapa en skild applikation, t ex en webbsida dir man kan soka eller
studera data narmare. I Finland finns AVAA-tjinsten for detta &ndamal.
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Datasakerhet

Datasikerhet betyder i allménhet att ett objekt, i detta fall forskningsdata, skyddas tillrackligt mot
hot mot dess trovérdighet, integritet och tillganglighet. I vissa fall kan det finnas skl att fasta
uppmarksamhet vid sekretess och autenticitet. For forskaren innebér det i praktiken att man hanterar
informationen sé att man ser till tillrickliga begrénsningar vad géller dtkomst och anvindning av
data nér det dr pakallat. Stod och rad for detta kan man fa av den egna organisationens tjénster och
av Samhallsvetenskapliga dataarkivet 1 Finland.

Det Ionar sig alltid att fundera 6ver var och hur man bevarar sina data: dr forvaringsplatserna
tillrackligt palitliga och sékra? Tjéanster for forskning dr ofta tryggare och mer oproblematiska vad
géller lagstiftning &n allmdnna kommersiella tjanster. Om man har kinsliga data maste man vara
sarskilt forsiktig.

Ibland 4r man tvungen att begransa atkomsten till information av sekretesskél. D& maste nagon ha
ansvaret for vilka rittigheter (ldsa, skriva, dela) som delas ut och till vem. Ofta dr det den som édger
systemen och data som ansvarar for detta, men ibland kan det vara forskaren sjdlv som har
atminstone en del av ansvaret. Da det géller teknisk hantering av dtkomst och rittigheter behovs
tekniker for autentisering (t ex anvindarnamn och 16senord) och auktorisering (utdelande av olika
rattigheter). I Finland anvédnds inom forskningssektorn allmént Haka-systemet for autentisering och
for hanteringen av auktorisering finns REMS-tjdnsten. Det dr ocksa viktigt att systemen man
anvénder sparar tillrdckligt noggranna loggfiler.

Till atkomsten hor lika s& den fysiska aspekten: vem kommer &t dataterminaler och media och
behover detta begrinsas och kontrolleras for att t ex trygga datas integritet eller sekretess?

Med risker avser man skador som kan uppsté antingen av en extern hindelse, av en aktiv atgérd
eller av passivitet. Man kan ténka sig att en risk kan vérderas utgdende fran dess sannolikhet
multiplicerat med effekterna av den skada som sker. Da man bedémer sannolikheten for olika
skador &r tidigare erfarenheter ofta av virde, medan effekterna ofta har mera att géra med hurdant
sjdlva objektet dr. Risksituationer kan uppsta antingen av aktivt ofog eller av tekniska orsaker. Det
senare dr vanligare da det géller datahantering.

Dataintrang dr mycket vanligt 1 olika webbtjdnster, medan det &r mycket ovanligt att ett helt
dataarkiv skulle forstoras. Om data kan aterskapas, ar effekten av deras forsvinnande eller
korruption inte nddvindigtvis sa stor.

Att data dr sekretessbelagt betyder att endast vissa parter har ritt att hantera dem. Om information
ar offentlig behdver man inte begrénsa dtkomsten, men i andra fall méste man utnyttja autentisering,
auktorisering eller andra metoder for att begrénsa atkomsten. Den finska staten har en sirskild
forordning (VnA 682/2010) om klassificering, men utanfor statsforvaltningen kan klassificeringen
goras friare, t ex i kategorierna offentlig, begriansad, intern, konfidentiell och sekretessbelagd. Den
som &dger data bestimmer hur materialet klassificeras och vem som har rétt att hantera dem.
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Datas integritet betyder att endast de som har tillborliga réittigheter kan gora fordndringar. Det
betyder ocksé att de dr koherenta och inte korrumperas av felaktigheter.

Tillgénglighet innebér att personer som har réttighet kan komma at och utnyttja data enligt
Overenskommelse. For sndv dtkomst kan till exempel leda till att materialet inte &r tillgangligt. I
vissa fall dr autenticitet och proveniens sarskilt viktiga. D4 méste man kunna pévisa att data ar
oforandrade.

Syftet med dataskydd é&r att skydda ménniskors integritet pa ett sddant sitt att inte personuppgifter
behandlas eller avsldjas utan tillstand. I den finska lagen om personuppgifter (523/1999) regleras
hur sddana data ska hanteras. Sékerhetskontroller for att sdkra dataskydd kan innebéra tekniska
kontroller eller annan kontroll som baserar sig pd lagstiftning eller avtal. Ibland &r dylika dyra att
gora eller de kan forsvara atkomsten, utan att alltid helt eliminera alla risker. Det &r inte alltid
dndamalsenligt eller mojligt att eliminera samtliga riskfaktorer.

I tabellen framkommer vanliga risker vid datahantering och de atgérder och kontroller som kan
vidtas.

Risk Atgarder

Forlust av data pga fel eller misstag Sakerhetskopiering, versionshantering

Kansliga data lacker Atkomstkontroll, rattighetshantering, kryptering,
sekretessavtal

Korruption av data Kontrollsummor, sakerhetskopiering,

versionshantering, integritetscheck

Otillganglighet Avtal om service, sakerhetskopiering, val av

trovardiga leverantorer

Forskaren blir atalad pga felaktigt bruk av Avtal, atkomstkontroll, kryptering

personuppgifter

Systemagaren missbrukar data Avtal, val av certifierade system och leverantérer
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Dataintrang

Skydd av arbetsterminaler och servers, goda

[6senord och atkomstkontroll

Malware

Tekniskt skydd och trovardiga system och

leverantorer

Spionage

Tekniskt skydd och trovardiga system och

leverantorer

Atal pga brott mot gallande lagstiftning

Sakrande av avtal och lagenlighet, forsakring

Forlust av data

Planering av bevarande

Data gar ej att hitta

Metadata av god kvalitet, trovardiga och

sakkunniga serviceproducenter

Nar en forskargrupp eller enskild forskare planerar datasdkerheten, 16nar det sig att ga till viga
systematiskt och fornuftigt. Att vidta forhastade atgirder utgadende fran 16sa rykten okar séllan

sakerheten, utan det dr viktigare att se till att grunden dr sund och fungerande.

D4 man vill forsékra sig om datasidkerheten 16nar det sig att borja med att identifiera de viktigaste
faktorerna och sekretessklasserna som géller. Ar informationen offentlig eller bor man begransa
atkomsten? Vanligen behdvs sérskilda rittigheter for att kunna dndra information. Data som kan

dndras anonymt r sdllan trovédrdiga, &tminstone om man inte har nadgon kontroll pd fordndringarna
som gors. Man ska ocksa fundera pa integritets- och dtkomstfragor.

Det Ionar sig att dokumentera risker och sdkerhetsatgérder och fundera 6ver hur kontroller och

andra atgirder gors och av vem. Ofta I6nar det sig att overlata tekniska rutiner pé
tjénsteleverantdrerna om det later sig goras. Pé sa sitt kan dgaren utlokalisera en del av

riskhanteringen.

Se dven The ISF Standard of Good Practice for Information Security.®

8 The ISF Standard of Good Practice for Information Security,
https://www.securityforum.org/tool/the-standard-of-good-practice-for-information-security/ [29.11.2015].
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Metadata for forskningsdata

For att en forskare ska kunna anvinda ett dataset méste hen kunna beddma om materialet 1ampar sig
for forskningsuppgiften. Man behdver dé ofta information om hur materialet kommit till, hur det
ursprungligen anvénts, tillgdngligheten, och vem som skapat materialet och hur man far anvanda
det. Sddan information kan anges i ett strukturerat format i form av metadata.

Metadata kan ingd som en del av data eller i en separat katalog till exempel i en databas. Metadata
kan delas upp 1 tre olika typer beroende pé deras syfte: 1. Beskrivande metadata beskriver
materialets innehall och karaktdr. Denna information produceras antingen av forskaren sjilv eller en
tredje part, t ex dataarkivets personal. Anvdndningen av existerande ordlistor, tesaurusar,
klassificeringssystem och ontologier dr att reckommendera. Dessa finns ofta integrerade i olika
informationssystem. 2. Administrativ metadata definierar nédvédndig information om tekniska
egenskaper och rittighetsfragor. Denna information ér viktig ocksa med tanke pa langsiktig
bevaring av data. 3. Strukturell metadata beskriver strukturen, t ex hur olika delar av ett dataset
forhaller sig till varandra. Administrativa och strukturella metadata kan ofta skapas maskinellt.

Metadata skapar forutséttningar for att data kan hittas och att man kan fa tillgdng till dem och
ateranvanda dem. Genom att skapa metadata kan forskaren fa synlighet och merit. Den som vill
anvinda data kan for sin del identifiera, evaluera och far tag i dem genom att fa tillgdng till dessa
uppgifter.

Hur mycket och hurdan metadata som behovs varierar mellan olika forskningsomraden. Inom
manga discipliner har man utvecklat egna metadataformat som ar anpassade just for det omradets
behov. Dessa format kan man ofta studera i tjinster som hanterar forskningsdata for respektive
omrdde. Dessa hjélper ocksa forskare att skapa relevanta metadata.

Idén med metadata ar alltsa att besvara frigor som &r relevanta inom respektive forskning. I tabellen
nedan presenteras vanliga typer av beskrivande metadata och de fragor de besvarar. Da man skapar
system eller scheman for metadata ska man fasta uppmérksamhet vid de relevanta frdgorna, det vill
sdga de saker som &r viktiga att kéinna till om ett dataset i framtiden. Med hjélp av dessa fragor kan
man gestalta de scheman och format for metadata som ligger som grund for olika tjinster.

Med tanke pa kvaliteten av metadata dr det viktigt att fasta uppmérksamhet vid en tillrackligt
tackande, entydig och begriplig beskrivning av forskningsmaterialet, till exempel da det géller
anvindningsvillkor och réttigheter. God metadata dr bade forskarens och datas visitkort.
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VAD?

Vad heter materialet?

Namn (title)

Vad innehaller det?

Beskrivning (description)

Till vilket omrade/ vilken disciplin hor
det?

Klassificering (classification)

Vilka saker har materialet att géra

med?

Amne (subject)

Pa vilket sprak ar materialet?

Sprak (language)

Vilka variabler ingar?

(dimension)

Vilken publikation hor det till?

(publication)

VAR?

Vid vilken organisation ar materialet

producerat?

Organisation (organization)

| vilket projekt ar materialet producerat?

Projekt (project)

| vilket land ar materialet producerat?

Land (country)

Var kan man hitta materialet?

Katalog (catalog)

| vilket format finns materialet

tillgangligt?

Filformat (format)

NAR?

Vilken tidsperiod tacker innehallet?

Tackning over tid (temporal)

Nar ar materialet publicerat?

Publicering (issued)

Nar har materialet andrats?

Revidering (modified)
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VEM?

Vem har skapat materialet?

Upphovsman (author)

Vem ager materialet?

Agare (owner)

Vem distribuerar materialet?

Distributor (distributor)

HUR?

Hur har materialet skapats?

Beskrivning av metod (method)

Hur kan man fa mer information?

Publikationer som galler metoden
(link)

Hur far man anvanda materialet?

Anvandningsvillkor (rights)

Hur far man mera information om

materialet?

Kontaktuppgifter (distributor contact)

Hur hanvisar man till materialet?

Identifikator (identifier)

Hur hanvisar man till materialet i en

publikation?

Referens (citation)

VARFOR?

Varfoér ar materialet producerat och

publicerat?

Datahanteringsplan (DMP)

Till vad ar materialet avsett?

Amne (subject) / Beskrivning

(description)

o Se till att alla dina forskningsdata och publikationer far bra och 6ppen metadata

Forskarens checklista for metadata

o Uppgifter som géller tid och rum &r ocksa viktiga, ange dem enligt kutym. Tjanster har ofta

direktiv for detta.

¢ Anvind egen branschterminologi och dmnesord.

e Kom ocksd ihag att ge en tillrackligt allmdn men noggrann beskrivning 1 form av fri text
(description): Vad handlar det om? Lanka gérna till artiklar som hinvisar till materialet.

o Utnyttja fardiga listor pd @mnesord, ontologier och vanliga termer sé att materialet faktiskt

kan hittas

¢ Licens och anvéandarvillkor dr en mycket viktig del av metadata. Ge en sa 6ppen licens du

kan.
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Kom ihég att beakta information om olika versioner eller atgiarder som vidtagits, sa att det
blir klart och entydigt vilken typ av data det handlar om och hur den eventuellt forhéller sig
till andra versioner.

Vid dataarkiv och bibliotek hittar man professionellt stod for produktion av metadata. Tveka
inte att be om hjélp!

Den som ir intresserad av metadata kan bekanta sig med Aila, Det nationella digitala
bibliotekets metadatarekommendationer eller Digital Curation Centres metadataregister.
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Identifikatorer och referenser

Hallbar forskning kriaver ocksé unika bestdndiga identifikatorer. En identifikator ar till exempel en
egen unik kod for en publikation, organisation, ett dokument eller en person. Med hjdlp av den kan
man forsdkra sig om att man hinvisar till just precis den enhet eller person man avser. Man har
nytta av till exempel identifikatorn for en forskare, ORCID, sdrskilt om nadgon anvénder flera olika
namnformer eller om det finns flera personer som har samma namn. Med hjélp av identifikatorer
kan man ocksé sikra att hinvisningar och referenser dr bestdende over tid och att lankar inte gar
sonder. I den digitala miljon kan byten av datasystem eller nya versioner krédva att forskare agerar
langsiktigt for att deras forskning ska vara trovirdig. Ocksa d@mnesord och begrepp kan ha egna
identifikatorer, som gor att de kan ha olika parallella sprkvarianter och deras inbdrdes relationer
kan beskrivas i maskinldsbart format. En sadan tjanst erbjuds till exempel av den finska
Finto-ontologitjansten.

De system som tjdnar den 0ppna forskningen méste beakta skillnader och olika behov som finns
inom olika forskningsomraden, men ocksa stréva till sd bra sokbarhet och kompatibilitet som
mojligt. For att forskningsinformation ska vara sd anvindbar och sokbar som mdjligt méiste man
fasta uppmirksamhet vid informationsstrukturer och semantik, det vill sdga hur man uttrycker olika
saker med ordval och identifikatorer, som borde vara sa enhetliga och kompatibla som mojligt.

Det finns olikheter mellan olika publikationer och dataset som beror pa olika praktiker och
traditioner inom olika forskningsomraden. I allménhet (t ex inom ERC, Horizon 2020)
rekommenderas att man i forsta hand utnyttjar det egna forskningsomradets publikationer och
dataarkiv, da sadana finns. Da far materialen en &ndaméalsenlig kontext och struktur. Da man valjer
dataarkiv bor man ocksa granska kritiskt om tjansten mojliggdr Oppenhet och dteranvéndning 1
tillrdcklig grad. Dessutom ar det viktigt att informationen om publikationer och forskningsdata och
tillracklig metadata och identifikatorer ocksa hittar fram till de egna CRIS-systemen och i Finland
till Etsin-tjdnsten.

Gemensamma system for identifikatorer dr speciellt viktiga dd informationssystem utbyter data med
varandra dver Oppna granssnitt. [ sddana fall méste innehall sdsom kodbdcker och deras versioner
ocksé kunna sdrskiljas och identifieras. Internationella system for unika identifikatorer ar till
exempel systemen med telefonnummer, e-postadresser, bocker (ISBN-nummer) och varor
(EAN-kooder). Andra identifikatorer &r till exempel URI-namn (Uniform Resource Identifier).

For publikationer kan man beroende pa publikationstyp anvidnda sig av t ex ISBN (monografier)
eller andra bestidndiga identifikatorer (persistent identifier, PID), av vilka Handle anvénds 1
publikationsarkiv, DOI i kommersiella forldggares system och URN av nationalbiblioteken i deras
digitala samlingar. For forskningsdata anvinds i finlindska system ofta URN. Det finns flera
tjanster som delar ut av de URN-identifikatorer som Nationalbiblioteket tillhandahaller. Utdver
dataset behdver ocksé inblandade juridiska personer identifikatorer (organisationer, dataarkiv,
forskargrupper osv). Anvdndningen av dessa utreds 1 Finland &nnu separat.
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Enligt de finska direktiven for god vetenskaplig praxis bor forskare erkdnna andra forskares arbete
och insatser genom att hinvisa till dem da de anvénds. Om man i detta sammanhang anvénder sig
av standardiserade identifikatorer kan dessa kontrolleras battre och man har ocksd mdjlighet att
trygga att lankar halls fungerande 6ver tid. P4 sa sitt stoder identifikatorerna informationssokning
och synlighet. Ontologier, register och auktoritetstjdnster kan erbjuda dylika standardiserade
identifikatorer att anvidnda i metadata.

Forskarens checklista for identifikatorer och referenser

o Se till att du har en egen ORCID-identifikator och anvdnd densamma sé ofta du kan

e Anvind alltid identifikatorer da du ges mojligheter

¢ Se till att dina egna publikationer och dataset har identifikatorer

o Skaffa alltid en ny identifikator da du skapar en ny version, sa att referenserna &r entydiga
e Undvik att i onddan skaffa flera identifikatorer fér samma objekt

e Anvind hénvisningar och identifikatorer flitigt!
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Den oppna forskningsprocessen

I den digitala virlden kan man ocksé anvidnda dppenheten som en metod for att effektivera
forskningsprocessen och 6ka sitt genomslag. Trycksakskulturen styrde forskningsprocessen mot att
publicera fardiga resultat som en manifestation av vetenskaplig kunskap och merit. Samverkan och
distribution av kunskap fore publicerandet av resultaten har varit svart av praktiska orsaker och ofta
begrénsat till en mindre intern akademisk krets. I dag dr det mojligt att dela och gora
forskningsarbete tillsammans i en storre krets, till och med globalt.

Da texter och olika versioner och kopior av dem kan spridas vitt och brett och dven den stora
allménheten har tillgang till stora méngder information, skapar det ocksa ett tryck péd forskningen att
kunna 6ppna upp och sprida vetenskaplig information s& mycket som mojligt. Det dr ocksé viktigt
att visa hur vetenskapen och forskningen fungerar, vad kunskapen baserar sig pa och hur den
egentligen blir till. Forskare gor ofta sitt arbete just for att det dr bade spannande och intressant och
ocksa denna aspekt av saken kan man med fordel forsoka formedla till en storre publik. Eftersom
det i dag ocksa finns s mycket falsk och felaktig information i omlopp, har det blivit allt viktigare
att gora allminheten mer delaktig i sjdlva forskningsprocessen nirhelst det &r etiskt och juridiskt
mojligt. Under en Gppen process ér det ocksa lattare att hitta svagheter och fel redan under arbetets
gang pa samma sétt som man tidigare gjort pa seminarier eller konferenser forskare emellan. Detta
ar dgnat att forbattra kvaliteten och trovirdigheten.

Man kan 6ppna upp processen genom att anvinda gratistjanster som finns pa webben, till exempel
Flickr, SlideShare, YouTube, Vimeo, bloggar, Twitter, Facebook eller andra liknande tjénster.
Dessa kan ocksa fungera som interna kommunikationskanaler mellan forskare i samma projekt eller
inom ett forskningsomrade. De har da den fordelen att de ockséd kan vara 6ppna mot en storre
allménhet. En forskare som &r aktiv inom sociala medier skapar sig samtidigt en bra plattform att ta
till om man vill korrigera felaktiga uppgifter 1 offentligheten eller 1 traditionella medier. Det &r
mycket onskvért att forskarsamfundet ar starkt ndrvarande pa webben. Det dr ocksa bra att planera
hur de material som fods pd webben eventuellt ska hanteras och arkiveras. Vi aterkommer 1 ett
senare avsnitt till anvindningen av sociala medier.

Offentliggjord information kan inte stjilas — Forskaren Samuli Ollila

Sa kallade graa publikationer har traditionellt varit just halvfardiga” resultat eller presentation och
testande av olika idéer till exempel vid seminarier eller konferenser. D4 man publicerar graa
material 10nar det sig att kontrollera att man inte sinkar t ex senare patentansokningar. For dvrigt
har man tidigare ofta latit bli att 6ppet publicera preliminira resultat eftersom de betraktas som
osdkra eller pa grund av konkurrens. Man &r kanske rdadd for att nagon ska stjdla ens resultat eller
idéer eller att man ska forlora sitt eget anseende pa grund av felaktigheter. Men att publicera
material tidigt, till exempel som en powerpointpresentation i ett publikationsarkiv dr samtidigt ett
sdtt att markera upphovsritt och understélla det tidig kritik redan innan man producerar en slutgiltig
publikation. Det kan dérfor ocksa ses som ett slags 6ppen kollegial granskning. Dessutom ger
sadant publicerande mdjlighet for andra att hédnvisa ocksa till pagdende arbete, vilket kan vara
vérdefullt om det handlar om ett l&ngt projekt dér de slutliga resultaten och publikationen drdjer
lange. Man méste forstis fasta uppmérksamhet vid kéllkritik och informationskompetens, men man
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bor ocksa kunna lita pa den offentliga diskussionen och att vetenskaplig information alltid kan
underbyggas med argument och verifieras. Forskare bor alltsa vara noggranna med att alltid ange
kontexten for saker som publiceras offentligt och skriva ut alla reservationer tydligt i varje
sammanhang. Eftersom material kan sprida sig mycket snabbt pa webben &r det déarfor skal att till
exempel 1 powerpoint- och andra presentationer alltid tydligt ange datum och 1 vilket sammanhang
de presenterats, sd att var och en kan gora en korrekt kritisk utvirdering av innehallet och bedoma
hur informationen kan anvéndas.

Man kan ocksé 6ppna upp forskningsprocessen genom att bjuda in lekmén eller en storre allménhet
1 att skapa eller behandla forskningsdata. Det kan vara mdjligt att 6ka forskningens samhéllsnytta pa
detta sitt. Kvalitetskontroll kan genomfGras pa olika sitt, till exempel genom att 1ata olika personer
upprepa samma uppgift, genom att gora stickprov eller analysera data statistiskt. Allt detta ar det
skil att planera noggrant redan i borjan av projektet och alla processer och atgirder ska forstés
dokumenteras. Det dr ocksé viktigt att lata dem som medverkat fa ta del av hur arbetet framskrider
och vilka resultat man fatt.

Forskarens checklista for en dppen forskningsprocess

¢ Planera kommunikationen pa forhand

o Kommunikation kan vara bade intern inom ett projekt och extern, beakta bada delarna

¢ Fundera pa hur 6ppen den interna kommunikationen kan vara utét

¢ Den externa kommunikationen riktar sig bade till andra forskare och till allménheten

o Kom ihag bloggar och sociala medier som dr dagens 6ppna seminarier och ett effektivt sitt
att ndtverka

¢ Utnyttja mediekontakter, skriv pressmeddelanden — be om hjélp av organisationens
informator

¢ Fundera 6ver 1 vilket skede du kan publicera vad (radata, forskningsdata, metoder,
arbetspapper, presentationer, video ...?)

¢ Hur hanterar ni versionshantering och delande inom projektet?

e Vilka program och plattformar kan ni anvinda for samarbete och att skriva tillsammans?

e Hur kan man ldnka mellan olika medier, plattformar och kanaler? Vad vill ni arkivera?

e Hanvisa till dig sjdlv, puffa intressanta material, dteranvind egna material i olika medier och

sammanhang

o Kom ihag att ocksé forse bilder, bloggtexter mm med Creative Commons-licenser for bittre
spridning

o Sprid flitigt ocksé av kollegernas material, det dr viktigt att vara generds och korrekt pa
webben

e Delta i diskussioner pd bloggar, Twitter osv. Var positiv och konstruktiv. D4 kan du ocksa
puffa egna material pa ett bra sitt

e Programkod kan delas och utvecklas t ex pa GitHub

¢ Man kan skriva 6ppet pa bloggar, wikier eller t ex pa Google Drive. Men kom alltid ihag
datasikerheten!

e Det finns ménga plattformar for samtal: Eduuni i Finland, BaseCamp, f1000 eller sociala
medier och deras grupper. Kom ihédg arkiveringen!

o Kom ihag, att fast du inte kan publicera allt, kan du ofta dela nagot eller &tminstone beritta
vad du jobbar med!
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Att publicera sina resultat

Vetenskaplig utgivning skiljer sig pd manga sitt fran annat publicerande. De vetenskapliga
publikationerna anses ha fyra olika funktioner:

o kollegial granskning (kvalitetskontroll)
e registrering av publikationen

¢ informationsspridning

e arkivering

Forfattarna far vanligen ingen separat erséttning for sitt skrivande, utan de ar tvirtom ibland
tvungna att betala forldggaren for att fa sin text publicerad. Nyttan for skribenten &r alltsa inte en
direkt ekonomisk nytta, utan de kommer pd omvégar genom att de visar vilka resultat man varit
med om att producera och de ger ocksa forskaren egen merit.

Utdver att fungera som ett medium for vetenskaplig kommunikation, fyller de vetenskapliga
publikationerna och den kollegiala granskningen viktiga funktioner vad géller kvalitetsgranskning
och meritering. Publicering sker 1 dag huvudsakligen utanfor forskningsorganisationerna. Trots att
forskarna som verkar vid universitet och andra forskningsinstitutioner har en avgérande betydelse
som skribenter, granskare och redaktorer dr det oftast vetenskapliga samfund eller kommersiella
forlag som ansvarar for utgivningen och dess utvecklande.

Sedan millennieskiftet har Open Access-publicerandet vunnit terrdng som ett alternativ till de
tidigare affirsmodellerna, som byggt pa prenumerationsavgifter. Utvecklingen borjade redan i
borjan av 1990-talet da den digitala utgivningen tog fart och bland andra preprint-arkivet inom fysik
arXiv grundades. A ena sidan steg priserna p4 digitala vetenskapliga tidskrifter mycket snabbt,
samtidigt som material borjade finnas tillgdngligt gratis p4 webben. I arXiv publiceras idag nédstan
alla relevanta artiklar inom omrédet, ofta redan innan de publicerats i traditionella tidskrifter. Detta
har forbattrat tillgédngligheten och snabbat pa kommunikationen pa omradet.

Politiskt blev man mer medveten om utvecklingen i och med de internationella Budapest- (2001)
och Berlin- (2003) deklarationerna. Den senare undertecknades ocksa av de finska universitetens
rektorer dr 2006. I praktiken var avsikten att parallellt frimja tva olika modeller for publicering och
Oppen tillginglighet: den gyllene vigen (Gold OA) som baserar sig pa forlaggare som utgivare, och
den grona véigen (Green OA) som innebér parallellpublicering i publikationsarkiv. Diskussionen om
for- och nackdelar med de olika alternativen har varit omfattande och pagar fortfarande. Olika
mellanformer och andra alternativ finns ocksé. I verkligheten har bdda huvudalternativen sina
fordelar, och de borde inte ses som varandra uteslutande utan som kompletterande modeller.

Uppgifter om publicering har ocksa i Finland blivit en viktig mitare for verksamhetens kvalitet och
resultat i och med den nya finansieringsmodellen for universiteten som antogs 2013. Bade
CRIS-systemen och publikationsarkiven &r centrala delar da det géller att f6lja med forskningens
resultat.
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Forskarens perspektiv pa Open Access

I princip utesluter inte den gyllene vigen, dvs utgivningen pa forlag med eventuella dértill horande
avgifter (APC, Article Processing Charge) anviandningen av publikationsarkiv, som alltid &r att
rekommendera. Genom att publicera sina texter 1 publikationsarkiv kan forskaren forsdkra sig om
att texten finns bestdende och Oppet tillgéinglig i digital form bade for en sjélv och for alla andra.
Oppen publicering gor inte att upphovsritten forsvinner, men den gér det mojligt att géra klara och
tydliga hdnvisningar, det ger tillgédnglighet och mojliggdr dven forskning 1 data. Ocksa
forskningsorganisationerna och andra aktorer har nytta av att de resultat som produceras i deras
hégn finns samlade, synliga och hittbara. Darfor rekommenderar eller till och med kraver manga
aktorer open access-publicering. Upphovsmannen kan dnda forse sitt arbete med en lamplig
Creative Commons-licens, for att underlitta dess spridning. Da man véljer forldggare finns det
orsak att vara mycket forsiktig och se upp for daliga tidskrifter som bara &r ute efter ekonomisk
vinning.

D4 man gor upp forlagsavtal 16nar det sig alltsé att se till att man forbehaller sig tillrickliga
rattigheter for till exempel parallellpublicering. Manga forlaggare godkédnner att man arkiverar sin
artikel pa webben, men det finns ofta olika villkor om vilken version man far lagga ut eller ndr man
far gora det. Man kan bekanta sig med olika tidskrifters linje i Romeo/Sherpa-tjédnsten, men det
16nar sig forstés alltid att kontrollera saken direkt hos forldggaren. Det dr viktigt att i
publikationsarkivet klart uppge vilken version det handlar om. De flesta forlaggare godkidnner
parallellpublicering efter en s.k. embargoperiod, t ex ett halvt eller ett ar efter att tidskriften
publicerats. Man kan ocksa parallellpublicera monografier. Detta kan ofta goras efter tva ir, om nya
upplagor inte tagits. Bildmaterial utgor ofta en utmaning och ibland kan det enda alternativet tyvérr
vara att man tar bort bilderna infor parallellpubliceringen om man inte avtalat om saken eller
upphovsritten har gatt ut. Det finns oftast handledning att fi inom den egna organisationen.

Forskarens checklista for publicering

o Se till att publicera s& 6ppet som mgjligt

¢ Om du vill skaffa patent, maste det ske fore publiceringen

o Parallellpublicering paverkar inte din upphovsrétt, men 6kar din synlighet

¢ Tareda pa vilka publikationsarkiv din finansidr och arbetsgivare rekommenderar

e Genom att anvénda en licens som mojliggor ateranvéndning (t ex CC BY 4.0) forbéttrar du
mojligheterna for att ditt arbete delas och vidareutvecklas

e Vilj alltid 6ppen publicering d4 du har mdjlighet att gora det

o Stréva efter snabbhet och 0ppenhet i publiceringsprocessen. Undvik forldggare som kréver
langa embargoperioder eller som forsvérar parallellpublicering

¢ Be om hjdlp t ex frin biblioteket da du gor avtal med forlaggare

o Kom ihag identifikatorer och hdnvisningar i lankform. Anvénd dem sa ofta du kan.

e Se till att dina publikationer far bra metadata. Be om hjélp 1 biblioteket.

¢ Publicera och linka till metoder och forskningsdata, det 6kar bade synlighet och validitet.

e For att publicera data kan du 1 Finland ocksa utnyttja AVAA-tjansten.

o Se till att alla dina publikationer finns i publikationsarkiv. Vid behov kan du spara dina
texter pa flera stéllen, t ex 1 ett internationellt doménspecifikt och organisationens eget
publikationsarkiv. Det 6kar synligheten.

¢ Ocksa graa material kan ofta publiceras i publikationsarkiv. Det &r ett gott alternativ, for
man far samtidigt en besténdig ldnk och bevaringen ar tryggad. Till exempel konferensers
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webbsidor dr som bekant inte alltid eviga. Kom énda ihag att se till att du inte publicerar
ndgot for tidigt, sa att t ex ett patent blir omdjligt att skaffa.

Vilj en s& Oppen licens pé dina material som mojligt (Creative Commons)

Finns det andra sitt att publicera det du kommit fram till? Infografer, video, visualisering?
Var noggrann med etik och dataskydd. Utforlig dokumentation och 6ppenhet dr god praxis.
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Sociala medier och webbpublicering

De sociala medierna och andra liknande publicerings- och kommunikationsverktyg har blivit allt
viktigare redskap ocksa for forskare. Det ar forhallandevis enkelt att kommunicera eller skriva
tillsammans pé olika webbaserade tjanster. De ar dnda forknippade med vissa aspekter som &r bra
att ta hénsyn till da de anvénds i vetenskapligt arbete. Om man till exempel skriver tillsammans &r
det bra att frdn borjan ha klart utskrivna regler om réttigheterna till arbetet som alla godkénner. Om
man vill inkludera andras material, bilder eller dylikt maste man alltid sikra att man har tillrackliga
rattigheter att gora det. Det hor forstas till god kutym att alltid ange upphovsmannens namn. Om
denna &r en pseudonym eller en annars anonym profil, duger denna som uppgift.

For att bearbeta och dela bilder pa webben finns det ocksé fardiga tjénster, men kom alltid ihag att
kontrollera vilka rittigheter och licenser respektive material har. Creative Commons har en egen
sOktjanst, dar man kan soka material som forsetts med licens. Ocksa Wikimedia Commons har
mycket material med tydliga licenser.

Om du har for avsikt att publicera bilder eller inspelningar dir enskilda personer kan identifieras,
ska du alltid be om lov. Om man t ex vill streama ett seminarium &r det bra att be talarna skriva pa
ett tillstand. Fraga ockséd om lov innan du ldgger ut andras presentationer pa nétet.

D4 man parallellpublicerar ska man beakta den egna organisationens direktiv gillande
publikationsarkiv. Man kan inte heller lita pa att webbtjinster och sociala nitverk alltid kommer att
finnas tillgéngliga. Att parallellpublicera artiklar eller data 1 tjdnster som ResearchGate eller
Academia uppfyller inte finansidrernas kriterier pa open access-publicering. Det ena utesluter inte
det andra och den synlighet dylika tjénster erbjuder kan vara viktig, men dylika tjinster ersitter inte
Oppen publicering eller arkivering.

Forskarens checklista for sociala medier

Da du anvénder sociala medier i ditt arbete &r det bra att beakta foljande saker:

e Om du har for avsikt att skydda dina resultat med patent eller annan immaterielritt som vid
registreringen kriver absolut nyhetsstatus, sprid inte information om &mnet 1 forvig 1 sociala
medier. Sddan information ska héllas hemlig atminstone till ansdkan &r inlamnad.

¢ Du kan inte publicera nagot sddant i sociala medier eller annars pad webben, som 1 avtal har
definierats som konfidentiell information.

¢ Om dui din forskning arbetat med t ex intervjuer eller andra material dir personuppgifter
ingér, maste du vara noggrann med personskydd och etik. Namn ingen information som kan
gbra en person mdjlig att identifiera.

e En del forldggare vill endast ge ut material som inte publicerats tidigare. Vad detta innebaér i
praktiken dr ofta oklart och kan variera.

o Beakta din egen organisations och lagens krav pd datasdkerhet och -skydd. Webbtjénster tar
ofta mycket litet ansvar for detta.

e Det ér bra att i forskargrupper och projekt diskutera igenom anvéndningen av webb och
sociala medier, s att alla &r pa det klara med t ex vilken information som dr konfidentiell.
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